INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES ’

PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

a)

b)

a)

NOMBRE COMPLETO LUISANA MIROSLAVA PAZ AREVALO DE SCHEEL
| MES QUE INFORMA DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2025 ’
NUMERO DE CONTRATO 198-029-2025
SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES f
| UNIDAD ADMINISTRATIVA  |UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS Y PRO;'OCOLO

OBJETO DEL CONTRATO

Dotar a la Direccion de Comunicacion Social, Relaciones Publicas y Protocolo
personas que brinden sus servicios profesionales, para cumplir con los
objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo
Anual.

Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccion de
Comunicacion Social, Relaciones Publicas y Protocolo, dentro del |
Reglamento Organico Interno. |

Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos Yy
procedimientos que se desarrollan en la Direcciéon de Comunicacion Social,
Relaciones Publicas y Protocolo.

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar en la realizacion, presentacion y envio del monitoreo diario de medios
escritos, televisivos, radios, diarios digitales y redes sociales digitales.

b) Apoyar en la publicacién de informacion en redes sociales digitales y portal |

c)

WEB, relacionada con noticias y acontecimientos sobre el Consejo Nacional
de Areas Protegidas.

Apoyar en la elaboracion de productos audiovisuales y disefio grafico de |
materiales de divulgacion de la institucion.




d) Apoyar en la realizacion de conferencias y giras de prensa con medios de
comunicacion.

e) Apoyar en el registro fotografico de actividades institucionales.

f) Apoyar en la atencion y solicitudes de la prensa respecto a temas de
relevancia y de interés publico.

g) Apoyar en la elaboracién e implementacion de campafas de divulgacion |
(comunicacion interna y externa).

Apoyar en la redaccion de comunicados, posturas oficiales y declaraciones a
la prensa.

Apoyar como maestro de ceremonias en actos protocolarios y eventos de la
institucion.

Apoyar al -CONAP- en aspectos de comunicaciéon y divulgacion para
fortalecer la imagen institucional.

Apoyar en actividades de Comunicacién Social, Relaciones Publicas y
Protocolo.

Apoyar en otras actividades de acuerdo a la materia de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé én el monitoreo de medios digitales en temas relacionados sobre el
Consejo Nacional de Areas Protegidas y medio ambiente publicados por
medios oficiales e instituciones gubernamentales y no gubernamentales,
durante el mes de mayo.

4

b) Apoyé en el disefio y adaptacion de materiales visuales del calendario
ambiental del mes de mayo, para ser publicados en las redes sociales
oficiales del CONAP, con los temas: Dia del Trabajo, Dia Internacional del
Combatiente de Incendios Forestales, Dia de la Madre, Dia Mundial de las
Aves Migratorias, Dia Internacional de las Familias, Dia Internacional del
Reciclaje, Dia de las Especies en peligro de extincion, Dia Mundial de las |
Abejas, Dia Internacional de la Diversidad Biolégica, Dia del Arbol, Dia de las |
Tortugas; Dia Mundial de la Nutria, Aniversario de los Parques Nacionales
(Tikal, Grutas de Lanquin, Naciones Unidas y Rio Dulce), Dia de la
Constitucion de Guatemala, Dia Mundial del Loro.




c) Apoyé én el disefio de portadas para Facebook, y X oficial del CONAP sobre

turismo en areas protegidas del mes de mayo.
/

d) Apoyé en la publicacién de historias (para Instagram y Facebook) en las redes

sociales oficiales del CONAP del mes de mayo.
/

e) Apoyé en la publicacion de videos realizados por la Unidad de Comunicacion
Social, Relaciones Publicas y Protocolo en las redes sociales oficiales del
CONAP (Instagram, X, Facebook y TikTok) en el mes de mayo.

f) Apoyé en la difusion y creacion de reels en la red social Instagram del CONAP
del mes de mayo, con temas de diversidad bioldgica, fauna silvestre, medio
ambiente, turismo responsable y areas protegidas.

/

g) Apoyé en la elaboracion de videos para la red social TikTok del CONAP, del |
mes de mayo sobre diversidad biologica, fauna silvestre, medio ambiente,
turismo responsable y areas protegidas.

h) Apoyé en alimentar durante el mes de mayo el archivo en linea de la Unidad
de Comunicaciéon Social, Relaciones Publicas y Protocolo con las actividades
que realicé (Disefio de Post, publicaciones en redes sociales, coberturas de
eventos y total de publicaciones realizadas en las redes sociales oficiales del
CONAP), que sirven para realizar el informe del Plan Anual Mensual (PAM)
que se le envia a la Unidad de Planificacion del CONAP.

i) Apoyé :an publicar en el canal oficial de YouTube del CONAP en el mes de
mayo los videos: Ven a descubrir la magia del Parque Nacional Yaxha,
Nakum, Naranjo, Mapa turistico “Viaje por las areas protegidas”; Taller:
Técnicas basicas e introduccion al fuego”; Turismo Ruta al Mundo Maya;
Turismo Ruta Dentro de la Selva; Turismo Ruta Caribe Verde; Tapir |
Guatemalteco; Los Anfibios; Gracias por participar en el Reto Naturalista; Los
bomberos forestales son héroes; La Reserva de la Biosfera Maya.

/

j) Apoyé en publicar en el canal oficial de YouTube del CONAP 11 shorts: Parque
Nacional Sipacate-Naranjo; E| CONAP le da la bienvenida a los compafrieros |
guardarrecursos; Respeta la vida silvestre; Navega con responsabilidad;
Visita las areas protegidas con responsabilidad; EI CONAP te invita a que
vivas en armonia con los cocodrilos; Nuestro poder, nuestro planeta; Unete al |
Reto Naturalista; Reto Naturalista, UNICEF; ;Estas listo para el Reto
Naturalista?; Estrategia Nacional de Diversidad Biologica.

/
k) Apoyé en adaptar los logotipos de CONAP, CONRED y de la fundacion




Defensores de la Naturaleza al afiche de la segunda fase de la campana de
prevencion y control de incendios forestales “Despierta, actua y protege”.

I) Apoyé en adaptar imagen del Monumento Natural Semuc Champey a disefio
de carpeta institucional del CONAP, tamafio oficio.

m) Apoyé ‘en crear carpeta drive con los disefios para impresion de: carpetas
institucionales tamario carta y oficio, para que sean compartidos en el Portal
de Guatecompras por motivos de adquisicion de material publicitario para la
Unidad de Comunicacion Social, Relaciones Publicas y Protocolo del
CONAP.

/

n) Apoyé en dar cobertura formato vertical para redes sociales del Taller:
Técnicas basicas e introduccion al fuego” realizado en el Parque Ecologico
Senderos de Alux.

0) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) del Taller: Técnicas basicas e introduccion al fuego” realizado
en el Parque Ecologico Senderos de Alux.

p) Apoyé en grabar una entrevista a Guardarrecursos de la Direccion Regional
Metropolitana sobre la nueva contratacion de personal.

q) Apoyé ‘en editar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) una entrevista a Guardarrecursos de la Direccion
Regional Metropolitana sobre la nueva contratacion de personal.

r) Apoyé /en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) 2 post sobre la jornada nacional de limpieza protegiendo
nuestros destinos, campana realizada con el Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales, INGUAT y ofras instituciones gubernamentales y no
gubernamentales.

s) Apoyé en elaborar una esquela y publicar en Facebook y X oficial del CONAP
por el fallecimiento del sefior Juan José Soto, solicitada por la Direccion de
Recursos Humanos del CONAP.

t) Apoyeé e/n editar video formato vertical con locuciéon enviada por la Direccion
Regional de Petén CONAP sobre recomendaciones para cuidar la diversidad
biolégica de Guatemala.

P

u) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,

Instagram y X) video sobre recomendaciones para cuidar la diversidad




4
v) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,

Instagram y X) sobre la capacitacion de Técnicas Basicas de Incendios
Forestales, impartida a personal de nuevo ingreso en Livingston y Puerto |
Barrios, Izabal; solicitado por la Direccion Regional Nororiente del CONAP.

p

w) Apoyé en editar video formato vertical con locucién enviada por la Direccion
Regional Petén del CONAP sobre recomendaciones paraproteger a los
cocodrilos.

7
x) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) video sobre recomendaciones para proteger a los cocodrilos.

y) Apoyé en editar video formato vertical con locucion enviada por la Direccion
Regional Petén del CONAP sobre recomendaciones para visitar las areas
protegidas.

z) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) video sobre recomendaciones para visitar las areas
protegidas.

aa) Apoyeé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) 22 post sobre el Reto Naturalista 2025, solicitado por la
Direccion de Educacion para el Desarrollo Sostenible del CONAP.

ab) Apoye en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) convocatoria para capacitacion en linea para participar en el
Reto Naturalista 2025, solicitado por la Direccion de Valoracion vy
Conservacion de la Diversidad Biolégica del CONAP.

/

ac) Apoyé en enviar a la Direccion de Educacion para el Desarrollo Sostenible
del CONAP 6 fotografias para ser utilizadas en la campana de redes sociales:
Reto Naturalista 2025. '

ad) Apoyélen publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) video de entrevista al Dr. Fernando Martinez de ARCAS sobre
recomendaciones para vivir en armonia con los cocodrilos, enviado por la
Direccion Regional Petén del CONAP.

ae) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |
Instagram y X) video de entrevista a Maryori Rodriguez de la SECONRED,
Petén, sobre recomendaciones para vivir en armonia con la naturaleza




af) Apoyé ‘en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) video de entrevista a Josué Valenzuela, Bombero Voluntario
de Petén, sobre recomendaciones para realizar turismo responsable enviado |
por la Direccion Regional Petén del CONAP. |

g

ag) Apoyé en quitar musica de fondo a video promocional del Parque Nacional
Yaxha, Nakum, Naranjo, colocarle musica de fondo con derechos de autor y
publicarlo en la red social TikTok del CONAP.

P
ah) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) liberacion de tres especimenes en su habitat natural, solicitado |
por la Direccion Regional Altiplano Occidental del CONAP.
7
ai) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook y X)
sobre el Reportaje del medio escrito Nuestro Diario “Mano Criminal”.

y

aj) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) infografia sobre Cambio Climatico, solicitado por la Unidad de
Cambio Climatico del CONAP.

ak) Apoyé /en convertir de formato PDF a JPG y publicar en las redes sociales
oficiales del CONAP (Facebook, Instagram y X) boletin sobre el Dia de la |}
Tierra, solicitado por la Direccién de Educacién para el desarrolio Sostenible |
del CONAP.

al) Apoyé én el protocolo y cobertura en formato vertical de la inauguracion del
taller: “Monitoreo Forestal con participaciéon de comunidades locales vy
pueblos indigenas” realizado en el Parque Nacional Naciones Unidas.

/

am) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |
Instagram y X) sobre la inauguracion del taller: “Monitoreo Forestal con
participacion de comunidades locales y pueblos indigenas” realizado en el
Parque Nacional Naciones Unidas.

an) Apoyé en grabar y realizar entrevista al Secretario Ejecutivo del CONAP, Igor §
De la Roca sobre la inauguracion del taller: “Monitoreo Forestal con
participacion de comunidades locales y pueblos indigenas”.

/

ao) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) entrevista al Secretario Ejecutivo del CONAP, Igor De la Roca




sobre la inauguracion del taller. "Monitoreo Forestal con participacion de |

comunidades locales y pueblos indigenas”.

ap) Apoyé “en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) entrega de calentadores solares en la comunidad de Toj |
Chulup, municipio de Concepcion Chiquirichapa, Quetzaltenango, solicitado
por la Direccion Regional Altiplano Occidental del CONAP.

.
aq) Apoyé en revisar los posts de la segunda fase de la camparia de prevencion
y control de incendios forestales “Despierta, actla y protege”.

ar) Apoyé én publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre el Taller: Plan de Financiamiento de la Estrategia
Nacional de Diversidad Biolégica (ENDB), realizado en el departamento de
Petén, solicitado por la Direccion de Valoracion y Conservacion de la
Diversidad Biologica del CONAP.

as) Apoyé t/an publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |
Instagram y X) sobre la capacitacion: Reto naturalista 2025, realizado en el
departamento de Petén, solicitado por la Direccién de Valoracion vy
Conservacion de la Diversidad Bioldgica del CONAP. '

7
at) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre la capacitacion: Reto naturalista 2025, realizado a
colaboradores del Parque Nacional Yaxha, Nakum, Naranjo, solicitado por la
Direccién de Valoracion y Conservacion de la Diversidad Biolégica del
CONAP.

au) Apoyé én publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre el Taller: Plan de Financiamiento de la Estrategia
Nacional de Diversidad Biologica (ENDB), realizado en el departamento de
Alta Verapaz, solicitado por la Direcciéon de Valoraciéon y Conservacion de la
Diversidad Bioldgica del CONAP.

Pé

av) Apoyé en atender a medios de comunicacién del Canal de Gobierno y Radio

TGW en el Parque Ecolégico Ciudad Nueva sobre el Reto Naturalista 2025.

aw) Apoyé ‘en grabar entrevista sobre el Dia de la Tierra al Director de la

Direccién de Valoraciéon y Conservacion de la Diversidad Bioldgica del
CONAP, José Luis Echeverria.

/ |

ax) Apoyé en editar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP

(Facebook, Instagram y X) entrevista sobre el Dia de la Tierra al Director de la




Direccion de Valoracion y Conservacion de la Diversidad Biologica del
CONAP, José Luis Echeverria.

rd
ay) Apoyé en grabar 2 entrevista sobre el Reto Naturalista 2025 al Director de la
Direccion de Valoracion y Conservacion de la Diversidad Biologica del
CONAP, José Luis Echeverria.

/
az) Apoyé en grabar 1 entrevista a la Arquitecta Marta Ayala de Fundacion
Calmecac, sobre el Reto Naturalista 2025.

/
ba) Apoyé en editar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) entrevista sobre el Reto Naturalista 2025 al
Director de la Direccién de Valoracion y Conservacion de la Diversidad
Biologica del CONAP, José Luis Echeverria.
V4
bb) Apoyé en editar y publicar en la red social oficial del CONAP, Facebook,
entrevista a la Arquitecta Marta Ayala de Fundaciéon Calmecac, sobre el Reto
Naturalista 2025.

Vs
bc) Apoyé en colocar en la plantilla de comunicados oficiales institucionales del
CONAP comunicado sobre la denuncia ante el Ministerio Publico sobre la
introduccion de tilapias en el Lago de Atitlan.

bd) Apoyé éﬁ publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) comunicado sobre la denuncia ante el Ministerio Publico sobre |
la introduccion de tilapias en el Lago de Atitlan. '

be) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) actividades realizadas en el Museo Nacional de Historia
Natural, Jorge Ibarra en conmemoracion del Dia de la Tierra, solicitado por la
Direccion de Educacion para el Desarrollo Sostenible del CONAP.

bf) Apoyé en asistir presencialmente a reuniéon con la Direccién de Analisis
Geoespacial para establecer los lineamientos de publicacion de mapas de
cicatrices del fuego en las areas protegidas en las redes sociales oficiales del
CONAP.

bg) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook y X)
sobre: Premio Investigadores Graduados 2025 del GBIF, solicitado por la
Direccion de Valoracion y Conservacion de la Diversidad Biologica del
CONAP.

7/

bh) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook y X)




sobre: Redbioma, la Red de Ciencia de Datos para la Conservacion de la
Biodiversidad Mesoamericana, que lanza su nuevo portal alojado en GBIF,
solicitado por la Direccion de Valoracion y Conservacion de la Diversidad
Biologica del CONAP.

bi) Apoyé ‘en enviar por correo electronico convocatoria SSE No. 002-
20025/GPS/spm, Reunion de seguimiento a la reduccion de ilicitos
ambientales en Cerro Alux, a 12 invitados, solicitado por el Ingeniero Manuel
Henry, asesor de la Secretaria Ejecutiva del CONAP.

bj) Apoyé en dar cobertura en formato vertical para redes sociales sobre el
Taller: Plan de Financiamiento de la Estrategia Nacional de Diversidad
Biolégica (ENDB), realizado en el departamento de Guatemala, solicitado por
la Direccion de Valoracion y Conservacién de la Diversidad Biologica del
CONAP.

bk) Apoyé en grabar entrevista sobre: Plan de Financiamiento de la Estrategia
Nacional de Diversidad Biolégica (ENDB), realizado en el departamento de
Guatemala al Director de la Direccion de Valoracién y Conservacion de la
Diversidad Biolégica del CONAP, José Luis Echeverria.

bl) Apoyé én editar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) entrevista sobre el Plan de Financiamiento de la |
Estrategia Nacional de Diversidad Biolégica (ENDB), realizado en el
departamento de Guatemala al Director de la Direccion de Valoracion y
Conservacion de la Diversidad Biologica del CONAP, José Luis Echeverria. |

bm) Apoyé én publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook y X) |
sobre: convocatoria de proyectos de conservacion de la biodiversidad en
mesoameérica, solicitado por la Uniéon Europea en Guatemala.

bn) Apoyé en asistir virtualmente a reunion de logistica para la realizacion del
tercer simposio de manglares.

bo) Apoyé ‘en disefiar invitacion para la firma de convenios de cooperacion con
comunidades el Sur del Petén.

bp) Apoyé/en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, §
Instagram y X) entrega de sistemas de paneles solares a 24 familias del
Caserio Las Pilas Frontera, en el municipio de Sibinal, departamento de San
Marcos, solicitado por la Direccion Regional Altiplano Occidental del CONAP.

bq) Apoyé en asistir virtualmente al taller nimero 1: Diplomado "Educacion




ambiental con énfasis en cambio climatico y gestion integral de residuos y |
desechos solidos", impartida por el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales.

br) Apoyé en elaborar una esquela y publicar en Facebook y X oficial del |
CONAP por el fallecimiento del Sefior Edmundo Enrique Vasquez, solicitada |
por la Secretaria Ejecutiva del CONAP.

bs) Apoye en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario
de Centro América: “viaje por las areas protegidas de Guatemala” y publicarla
en las redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).
/
bt) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario |
de Centro Ameérica: “Salud de los Ecosistemas” y publicarla en las redes
sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).

bu) Apoyé {an convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario |
de Centro América: “conservacion y uso sostenible de la diversidad biolégica”
y publicarla en las redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).

bv) Apoyé e/n publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) la campafa de comunicacion para contrarrestar los delitos
ambientales en el Area de Proteccién Especial, Manchén Guamuchal.
o
bw) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) la segunda fase de la campafa de prevencién y control de
incendios forestales “Despierta, actua y protege”.

Pd
bx) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) el Simposio sobre avances en investigacion, conservacion y
uso sostenible de especies silvestres de plantas cultivadas, solicitado por la
Direccion de Valoracion y Conservacion de la Diversidad Biolégica del |
CONAP.

by) Apoyée én publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre el Taller: Plan de Financiamiento de la Estrategia
Nacional de Diversidad Biologica (ENDB), realizado en el departamento de
Zacapa, solicitado por la Direccion de Valoracion y Conservacion de la
Diversidad Bioldgica del CONAP.

/
bz) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre el Taller: Plan de Financiamiento de la Estrategia
Nacional de Diversidad Biologica (ENDB), realizado en el departamento de




“Izabal, solicitado por la Direccion de Valoracion y Conservacion de 1a |
Diversidad Biolégica del CONAP.

ca) Apoyé e/n el protocolo y cobertura vertical para redes sociales del | Congreso
Nacional de Turismo y Cambio Climatico realizado en la Universidad del Valle
de Guatemala.

cb) Apoyé ‘en coordinar con la Direccién Regional Petén y la Subdireccion |
Subregional Poptun el protocolo e imagen para el evento firma de Acuerdos
de cooperacién con comunidades del Sur del Petén.

cc) Apoyé én participar en una reunion virtual para coordinar con la Direccion
Regional Petén, la Subdireccion Subregional Poptin y la Subsecretaria |
Ejecutiva del CONAP sobre la logistica del evento: firma de convenios de
cooperacion con comunidades del Sur del Petén.

cd) Apoyé en solicitar al proveedor ALDUPRINT una cotizacién para impresion
de manta tamario 2.30 x 2.30, full color para el evento: firma de Acuerdos de
cooperacion con comunidades del Sur del Petén.

/

ce) Apoyé en asistir virtualmente al taller nimero 3: Diplomado "Educacion
ambiental con énfasis en cambio climatico y gestion integral de residuos y
desechos sodlidos", impartida por el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales.
' |
cf) Apoyé en el protocolo y cobertura en formato vertical de la segunda reunion |
del Comité Directivo del Programa, Petén mas sostenible.
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